
PRACTICAS

1. Copie el siguiente texto con las siguientes tabulaciones:

Tabulación derecha, posición 10, relleno 2.

Arroz ...100
Efectos no pagados 50
Gastos Personales 120
Ventas 522
Mercancía 150
Transporte 80

2. Copie el siguiente texto con las siguientes tabulaciones:
Tabulación derecha, posición 5, relleno 2
Tabulación izquierda, posición 5,5, relleno ninguno
Tabulación derecha, posición 10, relleno 2

DEBE

Gastos inmuebles 70
Gastos financieros 44
Gastos generales 208
Ganancias 425
Beneficio ventas 347

HABER

Productos Inmueble 156
Beneficio ventas 85
Productos financieros. 68
Cartera.., 300

3. Escriba un texto de cuatro columnas con diferentes tabuladores definidos.
Primer tabulador: 2 cm; alineado a la izquierda; y sin ningún relleno.
Segundo tabulador posición 7 cms - alineación a la izquierda - relleno, 2.
Tercer tabulador: posición 11 cm; alineado a la izquierda; y sin ningún relleno.
Cuarto tabulador: posición 14 cm; alineado a la derecha, y sin ningún relleno.

Nombre Apellidos
María del Pilar Montes Casa
Eugenio Árbol Tierra
María de los Ángeles Cielo Azul

José Tul Mar.... ...22

Edad
42
47
15
1,72

Estatura
1,65
1,8
1,6

UNIDAD 3

PRACTICA 1

Copie la siguientes figuras (utilice las formas del grupo Ilustraciones de la
pestaña Insertar)


